Mateiska skola Bieclay, Hibitovni 8, piispévkovda organizace

Spravce — Materska Skola Breclav, Hrbitovni 8, prispévkovd organizace
Zastoupena teditelkou Skoly — Mgr. Jitkou Kocdbovou

Kontakt — 606914289
e-mail — msstarabreclav@seznam.cz

Kontaktni udaje na povéience pro materskou Skolu -

Adresa: Mesto Breclav, Ing. Marta Osickova, Nam. T. G. Masaryka 3, 690 81
Breclav

E-mail: poverenec@breclav.eu

Osobni udaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze na zdklade pravniho predpisu nebo na
zaklade souhlasu subjektu udajii (dité, zakonny zdastupce ditéte, zaméestnanec skoly).

Zpracovani osobnich udaju miize byt také na zaklade verejného zajmu nebo pri vykonu verejné
moci.

Souhlas subjektu udajii (zakonny zdstupce ditéte, zaméstnanec skoly) musi byt informovany,
konkrétni a pisemny, spravce osobnich udaju je povinen ziskat jej jesté predtim, nez zpracovani
osobnich udajii zahdji, a také je povinen jej po celou dobu zpracovani prokazat. Souhlas se
zpracovanim osobnich udajii vydava zakonny zastupce ditete.

Reditel skoly diisledné zakazuje preddvani osobnich vidajii déti (jejich zdakonnych zdstupcii)
tretim osobam soukromého prava, obdobné se postupuje i u osobnich udajii zaméstnancii Skoly.

OCHRANA OSOBNICH UDAJU SE TYKA PREDEVSIM TECHTO DOKUMENTU:

PRIJIMACI RIZENT

o Uéel zpracovini: vyrizeni adosti o prijeti do MS

e Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — Skolsky zdakon

o Kategorie osobnich udaji: jméno a prijmeni, adresa, datum narozeni, e-mail, telefonni cislo,
zdravotni stav

o Kategorie subjektii udaji: deti, zakonni zdstupci, rodinni prislusnici

e Kategorie piijemci tidajii: Ceskd skolni inspekce, Krajsky tirad JmK, Méstsky virad Breclav

e Doba uchovani: 20 let

e Zdroj: zdkonni zdstupci

EVIDENCE DETI — SKOLNI MATRIKA

o Ucel zpracovini: vedeni evidence kit prostiednictvim Skolni matriky

e Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — Skolsky zdakon

o Kategorie osobnich udajii: jméno a prijmeni, adresa, datum narozeni, misto narozeni, rodné
cislo, statni obcanstvi, udaje o datu zahdjeni, pribéhu, datu ukonceni vzdélavini v MS,
matersky jazyk, udaje o zakonnych zastupcich, rodinnych prislusnicich a zdravotni pojistovné,
zdravotni stav

o Kategorie subjektui udaji: déti, zakonni zastupci, rodinni prislusnici

e Kategorie piijemci tidajii: Ceska Skolni inspekce, Krajsky irad JmK, Méstsky virad Breclav



mailto:msstarabreclav@seznam.cz

e Doba uchovani: 20 let
e Zdroj: zdkonni zdstupci

DOHODA O DOCHAZCE DITETE

o Udel zpracovini: vedeni evidence dochdzky ditéte

e Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — Skolsky zdakon

o Kategorie osobnich udajii: jméno a prijmeni, adresa, datum narozeni, casovy udaj o
dochazce ditéte

o Kategorie subjektii udajii: deti, zakonni zastupci

o Kategorie piijemcii vidajii: Ceska skolni inspekce

e Doba uchovini: po dobu dochdzky ditéte do MS

o Zdroj: zdkonni zastupci

SEZNAMENI SE SKOLNIM RADEM

o Ucel zpracovini: sezndmeni zdkonnych zdastupcii se Skolnim fadem

e Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — Skolsky zdakon

o Kategorie osobnich udajii: jméno a prijment

o Kategorie subjektii udajii: deti, zakonni zastupci

e Kategorie piijemci tidajii: Ceska Skolni inspekce, Méstsky virad Breclav
e Doba uchovini: 5 let

e Zdroj: zdkonni zdstupci

POVERENI K ODVADENI DITETE Z MS

o Uéel zpracovini: urceni osoby opravnéné odvadét dité z MS

e Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — obcansky zdkonik

o Kategorie osobnich udajii: jméno a prijmeni, adresa, telefon, datum narozeni

o Kategorie subjektii udajii: deti, zakonni zastupci, zakonnymi zdstupci povérené osoby
o Kategorie p¥ijemcii uidajii: Ceska skolni inspekce

e Doba uchovini: po dobu dochdzky ditéte do MS

e Zdroj: zdkonni zdstupci

SLEDOVANI VYVOJE DITETE

o Uéel zpracovini: provadeni pedagogické diagnostiky ditéte

e Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — Skolsky zdakon

o Kategorie osobnich udajii: jméno a prijmeni, adresa, datum narozeni, trida, zdravotni stav,
aktualni stav vyvoje

o Kategorie subjektii udajii: deti

e Kategorie piijemci udajii: Ceska Skolni inspekce, Pedagogicko-psychologickd poradna,
Specialni pedagogické centrum

e Doba uchovani: 20 let

e Zdroj: déti, zakonni zastupci

PLAN PEDAGOGICKE PODPORY A INDIVIDUALNI VZDELAVACI PLAN

o Ucel zpracovdni: zpracovini osobnich vidajii v souvislosti s podporou déti prostiednictvim
vychovné vzdélavaci cinnosti

e Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — Skolsky zdakon




Kategorie osobnich udaju: jméno a prijmeni, adresa, datum narozeni, Skolni rok, aktualni
stav vyvoje, zdravotni stav

Kategorie subjekti udaju: deti

Kategorie p¥ijemcii idajii: Ceska Skolni inspekce, Pedagogicko-psychologickd poradna,
Specialni pedagogické centrum

Doba uchovani: 20 let

Zdroj: deti, zakonni zastupci

TRIDNI KNIHA

Uéel zpracovini: vedeni evidence déti a ucitelii dané tridy

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — Skolsky zdakon

Kategorie osobnich udajii: jméno a prijmeni

Kategorie subjektii udaju: deti, zakonni zdstupci, zaméstnanci

Kategorie p¥ijemcii idajii: Ceska Skolni inspekce, Pedagogicko-psychologickd poradna,
Specidlni pedagogické centrum

Doba uchovani: 10 let

Zdroj: zakonni zdstupci, zaméstnanci

PREHLED DOCHAZKY

Uéel zpracovdni: vedeni evidence dochdzky a omluvenek v piipadé déti, plnicich povinnou
Skolni dochazku

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — Skolsky zdakon

Kategorie osobnich udajii: jméno a prijmeni

Kategorie subjektii udajii: deti

Kategorie piijemci tidaji: Ceska skolni

Doba uchovani: 10 let

Zdroj: zdkonni zastupci

KNIHA URAZU - DETI

Uéel zpracovini: vedeni evidence virazii déti

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — Skolsky zdkon
Kategorie osobnich udajii: jméno a prijmeni, zdravotni stav
Kategorie subjektii udaju: deéti

Kategorie p¥ijemcii udajii: Ceskd skolni inspekce

Doba uchovani: 20 let

Zdroj: deti, zakonni zastupci

KNIHA URAZU - ZAMESTNANCI

Uéel zpracovini: vedeni evidence iirazii zaméstnancii

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zakonik prace

Kategorie osobnich udajii: jméno a prijmeni, adresa, datum narozeni, pohlavi, stdtni
obcanstvi, zdravotni stav

Kategorie subjektii udajii: zaméstnanci

Kategorie prijemcu udajii: smluvni pojistovna, Oblastni inspektorat prace pro JmK a ZK
Doba uchovani: 5 let

Zdroj: zaméstnanci



VYBEROVA RIZENI — UCHAZECI O ZAMESTNANI

Uéel zpracovini: vedeni vybérového Fizent za ticelem uzavieni pracovni smlouvy

Pravni zaklad: splnéni smlouvy

Kategorie osobnich udajii: jméno a prijmeni, adresa, datum narozeni, email, telefonni cislo,
udaje o dosavadni praxi, o dosazeném vzdélani a pracovnich schopnostech

Kategorie subjektii udajii: uchazeci o zameéstnani

Kategorie prijemcu udaju: reditel skoly

Doba uchovdni: do skonceni vybérového rizeni

Zdroj: uchazeci o zaméstnani

PRACOVNI A MZDOVA AGENDA

Uéel zpracovini: vedeni pracovni a mzdové agendy

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti, splnéni smlouvy, vyslovny souhlas — zakonik prdce,
zdkon o dani z prijmu, danovy rad, zdkon o nemocenském pojisténi, zakon o organizaci a
provadenti socialniho zabezpeceni, zdkon o pojistném na vseobecné zdravotni pojisteéni, zdakon
o zaméstnanosti, Skolsky zakon

Kategorie osobnich udajii: jméno a prijmeni, adresa, rodné cislo, e-mail, telefonni cislo,
¢islo uctu, datum narozeni, rodinny stav, rodné prijmeni, udaje o dosavadni praxi, udaje o
dosazeném vzdelani, udaje o dovednostech, udaje o pracovnich schopnostech, udaje o
rodinném prislusnikovi, dochdzka, informace o platu a odmeéndch, vypis z rejstiiku trestii
Kategorie subjektii udajii: zaméstnanci, byvali zameéstnanci

Kategorie p¥ijemcii udajii: Ceska $kolni inspekce, Méstsky vifad Breclav, organy veiejné
spravy, zpracovatel, zdravotni pojistovny, Ceskd sprava socidlniho zabezpeceni, Financni
urad

Doba uchovani: 50 let

Zdroj: zaméstnanci, byvali zaméstnanci

ZPRACOVANI FOTOGRAFIIL, VIDEO A AUDIO ZAZNAMU

Uéel zpracovéni: porizovini fotografii, audio a video zdznamii a jejich uverejiiovani
v propagacnich materidlech, na webu skoly a na socialnich sitich

Pravni zdaklad: souhlas

Kategorie osobnich udaji: fotografie, videa

Kategorie subjektii udajii: deti, zaméstnanci, rodinni prislusnici

Kategorie piijemcu udajii: materska skola

Doba uchovani: I rok

Zdroj: deti, zakonni zdstupci, rodinni prislusnici, zaméstnanci

VYBEROVA RIZENI NA DODAVATELE

Uéel zpracovadni: zpracovani osobnich tidajii v souvislosti s vybérovym Fizenim na dodavatele
zbozi a sluzeb

Pravni zaklad: splnéni smlouvy

Kategorie osobnich udajii: jméno a piijmeni, adresa, IC, DIC, telefonni cislo, email, ¢islo
bankovniho uctu

Kategorie subjektii udajii: dodavatelé

Kategorie piijemcu udajii: Materska Skola, Mestsky urad Breclav, Ministerstvo Skolstvi,
mladeze a télovychovy

Doba uchovani: 10 let



e Zdroj: dodavatelé, verejné rejstriky

VEDENI UCETNICTVI

o Udel zpracovini: vedeni iicetni evidence

e Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zakon o ucetnictvi

e Kategorie osobnich udajii: jméno a prijmeni, adresa, IC, DIC, telefonni cislo, email, ¢islo
bankovniho uctu

o Kategorie subjektii udajir: zaméstnanci, dodavatelé

e Kategorie piijemci udajii: Ceska skolni inspekce, Krajsky virad JmK, Méstsky nirad Bieclav,
auditorska spolecnost

e Doba uchovani: 10 let

e Zdroj: zaméstnanci, dodavatelé
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